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Mandaatregeling gemeente Rozendaal  
 
Het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester van Rozendaal; 
 
ieder voor zover het hun bevoegdheden betreft; 
 
gelet op afdeling 10:1:1 van de Algemene wet bestuursrecht; 
 
b e s l u i t e n : 
 
1. aan de gemeentesecretaris en de clusterhoofden mandaat te verlenen om in naam van 
burgemeester en wethouders of de burgemeester besluiten: 
a. voor te bereiden; 
b. te nemen, in te trekken of te wijzigen; 
c. te ondertekenen en; 
d. af te doen 
met betrekking tot onderwerpen zoals aangegeven in de bij dit besluit behorende register.  
 
2. aan de gemeentesecretaris en de clusterhoofden mandaat te verlenen om namens  
burgemeester en wethouders of de burgemeester uitgaande stukken te ondertekenen met 
betrekking tot onderwerpen zoals aangegeven in de bij dit besluit behorende register.  
 
3. Ten aanzien van de uitoefening van de in het hierbij behorende register genoemde 
bevoegdheden, de volgende algemene bepalingen vast te stellen: 
 
Paragraaf 1 Algemene bepalingen 
 
Artikel 1 
In dit besluit wordt verstaan onder: 
1. de gemeente; de gemeente Rozendaal als publiekrechtelijk lichaam; 
2. mandaat: de bevoegdheid om namens het college of namens de burgemeester besluiten te 
nemen of uitgaande stukken te ondertekenen; 
3. mandans: het bestuursorgaan dat de oorspronkelijke wettelijke bevoegdheid heeft en deze 
mandateert aan een ambtenaar; 
4. mandataris: de ambtenaar aan wie het mandaat wordt verleend. 
 
Artikel 2 
1. Bij de uitoefening van de gemandateerde bevoegdheden worden wetgeving, beleidsregels 
en circulaires van rijk-, provinciale of gemeentelijke organen in acht genomen; 
2. Ten aanzien van de uitoefening van bevoegdheden die financiële consequenties hebben, 
geldt dat de bevoegdheid uitsluitend mag worden uitgeoefend indien en voor zover de 
begroting van het dienstjaar hierin voorziet. 
 
Paragraaf 2 Mandaat 
 
Artikel 3 
De mandataris maakt geen gebruik van de gemandateerde bevoegdheid: 
a. indien de verwachting gerechtvaardigd is dat de uitoefening van de bevoegdheid grote 
financiële, juridische of politiek/bestuurlijke gevolgen krijgt of vermoedelijk zal krijgen; 
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b. het een onderwerp betreft dat sterk in de publieke belangstelling staat of vermoedelijk zal 
staan en/of politiek gevoelig ligt; 
c. er sprake is van mogelijke strijdigheid met vastgesteld beleid. 
 
Artikel 4 
Indien uitsluitend sprake is van ondertekeningsmandaat wordt dat in het in artikel 9 bedoelde 
register uitdrukkelijk vermeld.  
 
Artikel 5 
Bevoegdheden die in beginsel onder het bereik van dit besluit vallen worden niet in mandaat 
uitgeoefend voor zover sprake is van: 
1. stukken gericht aan de Kroon, ministers, staatssecretarissen en Commissarissen van de 
Koningin, behoudens zaken met een routinematig karakter; 
2. beslissingen op bezwaar of beroep. 
 
Artikel 6 
In geval van uitoefening van mandaat worden besluiten of uitgaande stukken ondertekend 
met: “Namens burgemeester en wethouders van Rozendaal” respectievelijk met: “Namens de 
burgemeester van Rozendaal”, gevolgd door de functieaanduiding van de mandataris en zijn 
of haar naam en handtekening. 
 
Artikel 7 
In geval van afwezigheid van een mandataris treedt de secretaris of diens vervanger in 
zijn/haar plaats. 
 
Artikel 8 
1. Alle verleende bevoegdheden worden in een register opgenomen. 
2. Het register ligt ter inzage bij de balie van Burgerzaken. 
3. Wijzigingen in het register worden bekend gemaakt door ter inzagelegging bij de balie van 
bureau burgerzaken. 
 
Paragraaf 4 Slotbepalingen 
 
Artikel 9 
Dit besluit treedt in werking op de dag nadat het bekend is gemaakt en werkt terug tot 1 
januari 2011 
 
Artikel 10 
Deze regeling kan worden aangehaald als “Mandaatregeling gemeente Rozendaal” 
 
Rozendaal, 4 januari 2011  
 
Burgemeester en wethouders van Rozendaal  
De secretaris                               De burgemeester 
W.G.Pieterse-Pook                     drs. J.H.Klein Molekamp  
 
 
De burgemeester van Rozendaal  
drs. J.H.Klein Molekamp  
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Bijlage: 
  
 
Register met bevoegdheden behorende bij de Mandaatregeling gemeente Rozendaal  
 
Algemeen 
 
Nr. Bevoegdheid Orgaan Gemandateerde 
1. Verzoeken om informatie, mede op grond van de Wet 

openbaarheid van bestuur, afhandelen 
B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

2. Onderteken overeenkomsten namens de gemeente, voor 
zover het college reeds heeft beslist tot het aangaan van 
de overeenkomst 

B  
namens 
B&W 

secretaris, 
clusterhoofden 

3.  Doorzenden van aanvragen gericht aan verkeerd 
bestuursorgaan 

B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

4. Informatie op verzoek verstrekken B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

5. Informatie verstrekken inzake de gang van zaken bij  
c.q. voortgang van een procedure 

B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

6. Uitnodigingen voor een gesprek, hoorzitting e.d. B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

7. Opvragen van gegevens ter completering van een 
aanvraag 

B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

8. Vragen van advies ter voorbereiding van een besluit  B&W secretaris, 
clusterhoofden 

9. Termijn stellen voor aanvullen gegevens B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

10 Ondertekenen stukken met een routinematig karakter 
(bijv verantwoordingsformulier) 

B&W,  
B 

secretaris, 
clusterhoofden 

 
Cluster burger-en bestuurlijke zaken 
Nr. Bevoegdheid Orgaan Gemandateerde 
11. Afhandelen aanvragen kledinginzameling B&W  clusterhoofd 

BBZ 
12. Afhandelen aanvragen collectes ingevolge het 

collecterooster 
B&W clusterhoofd 

BBZ 
13. Afhandelen aanvragen voorwerpen op of boven de weg B&W clusterhoofd 

BBZ 
14. Afhandelen vergunningaanvragen die periodiek voorkomen 

en waarbij de omstandigheden en voorschriften niet 
wijzigen.  

B&W, 
B 

clusterhoofd 
BBZ 

15. Afhandelen aanvraag voor een Buitengewoon ambtenaar 
burgerlijke stand van buiten, onder de voorwaarden zoals 
door B&W gesteld 

B&W clusterhoofd 
BBZ 

16. Afhandelen verlenging termijn van reeds aangestelde 
Buitengewone Ambtenaren Burgerlijke Stand 

B&W clusterhoofd 
BBZ 
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17.   Afhandelen beschikkingen met betrekking tot opname in 
het Landelijk Register Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen(LRK) 

B&W clusterhoofd 
BBZ 

18.    Inzetten Handhavingsmiddel Waarschuwing bij 
Kinderopvang 

B&W custerhoofd 
BBZ 

19. Inzetten Handhavingsmiddel Aanwijzing bij Kinderopvang B&W Clusterhoofd 
BBZ 

 
 
Cluster openbare werken 
Nr. Bevoegdheid Orgaan Gemandateerde 
20. Afhandelen aanvragen kapvergunning                                   B&W  clusterhoofd OW 
21. Afhandelen (huis)nummerverlening B&W clusterhoofd OW 
22. Nemen besluit tot verlengen beslistermijn voor een 

reguliere omgevingsvergunning 
B&W clusterhoofd OW 

23. Nemen besluit tot verlening van vergunning tijdelijke 
verhuur ex artikel 15 Leegstandswet 

B&W Clusterhoofd OW 

 
Cluster MA 
Nr. Bevoegdheid Orgaan Gemandateerde 
24. Afhandelen aanvragen personeel in kader van regeling 

verkoop vakantie-uren en fietsregeling                                   
B&W  secretaris  

25. Afhandelen open sollicitaties B&W secretaris  
25. Nemen besluit tot verlening ouderschapsverlof B&W secretaris 
 
 


